
KARRIERE

Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Sie suchen nach einer spannenden und vielfältigen 
Ausbildung in einem systemrelevanten Umfeld? Und Sie 
möchten etwas für das Gemeinwohl tun? Dann ist eine 
Ausbildung in der Kreisverwaltung des Landkreises Prignitz 
genau das Richtige für Sie.

Wir suchen Sie zum 1. September 2025 für die 
Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) !

Zum 01.09.2025

Vollzeit 39h /Woche

• Vielseitige und praxisorientierte Ausbildung
• Attraktive Vergütung in Höhe von 1.218,26 € (1. Jahr)
• Urlaubsanspruch 30 Tage sowie bezahlte Freistellung am 

24.12/31.12. eines jeden Jahres
• Flexible Arbeitszeiten
• Vermögenswirksame Leistungen
• Jahressonderzahlung
• 400 € Prämie bei erfolgreichem Ausbildungsabschluss
• Sehr gute Übernahmechancen
• Eigenes iPad

Kontakt

Frau Herrmann

Ausbildungsleitung

03876 713-212

Bewerbungsfrist: 
15.11.2024

Unsere Benefits:

Bewerbung an:
ausbildung@lkprignitz.de

Landkreis Prignitz
Geschäftsbereich I –

Finanzen, Recht und 
Personal

Berliner Straße 49
19348 Perleberg

Der Landkreis Prignitz ist einer der größten Arbeitgeber in 
der Region und bildet seit vielen Jahren in verschiedenen 
Berufen Nachwuchskräfte aus.

• Mittlerer Schulabschluss/Fachoberschulreife oder Abitur/
Fachhochschulreife 

• Solide Kenntnisse in Mathe und Deutsch (mindestens
Zeugnisnote 3)

Ihr Profil: 



• Kundenorientierung und Kommunikationsfähigkeit 
• Sorgfalt und Verschwiegenheit
• Entscheidungsfähigkeit 
• Begeisterung für selbständiges Arbeiten 
• Offenheit und Kommunikationsfreude

Die dreijährige Ausbildung zum Verwaltungsfach-
angestellten (m/w/d) gliedert sich in theoretische und 
praktische Abschnitte. Dabei umfasst der berufsbegleitende 
Unterricht zwölf Lernfelder, die Ihnen am OSZ Ostprignitz-
Ruppin sowie ergänzend an der Brandenburgischen 
Kommunalakademie in Potsdam vermittelt werden. Im 
praktischen Teil der Ausbildung wenden Sie das erworbene 
Wissen an und lernen die verschiedenen Sachbereiche der 
Kreisverwaltung kennen.

Unsere Ausbildungsleitung und unsere fachspezifischen 
Ausbildungsbeauftragten stehen Ihnen über den gesamten 
Ausbildungszeitraum als kompetente Ansprechpartner zur 
Seite und sorgen somit für einen strukturierten und 
reibungslosen Ausbildungsverlauf. 
Viele Herausforderungen und abwechslungsreiche 
Aufgabenbereiche erwarten Sie bei uns. Vom Artenschutz 
über Personalangelegenheiten bis hin zur Zulassung von 
Fahrzeugen lernen Sie alles einmal kennen.

Bewerben Sie sich jetzt und sichern Sie sich Ihre Chance auf 
einen Ausbildungsplatz!

Mehr Informationen unter:

www.landkreis-prignitz.de

Ausbildungsablauf:

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) verrichten im 
öffentlichen Dienst allgemeine Büro- und 
Verwaltungsarbeiten. Sie stellen Urkunden aus, 
bearbeiten Baugenehmigungen, kümmern sich um 
Anträge auf Sozialhilfeleistungen oder An- und 
Abmeldungen von Kraftfahrzeugen und vieles mehr.

Berufsbild: 
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